NORMATIVA DE VIATICOS Y PASAJES AEREOS AL EXTERIOR DEL PAIS PARA DIPUTADOS,
DIPUTADAS Y FUNCIONARIADO DE LA ASAMBLEA NACIONAL

Aprobada el 27 de Octubre del 2012
Publicada en La Gaceta No. 222 del 20 de Noviembre del 2012

RESOLUCIQN ADMINISTRATIVA No. 03-04-2012 QUE APRUEBA LA NORMATIVA DE VIATICOS Y
PASAJES AEREOS AL EXTERIOR DEL PAIS PARA DIPUTADOS, DIPUTADAS Y FUNCIONARIADO
DE LA ASAMBLEA NACIONAL

El Presidente de la Asamblea Nacional,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad a la Ley No. 606, Ley Organica del Poder Legislativo de la Republica de Nicaragua,
corresponde al Presidente de la Junta Directiva la direccidn de las actividades administrativas y
presupuestarias de la Asamblea Nacional conforme lo disponen las leyes y normativas relacionadas.

]

Que al tenor de lo dispuesto en el articulo 103 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema de Control de la Administracion Publica y Fiscalizacién de los Bienes y Recursos
del Estado", los Ministros de Estado y las maximas autoridades de las Entidades y Organismos de la
administracion publica son responsables de los actos y resoluciones emanados de su autoridad o
aprobados por ellos, expresa o tacitamente o:

]}

Que segun el Principio de Responsabilidad contenido en el arto. 1 3 de la Ley No. 550, Ley de
Administracion Financiera y del Régimen Presupuestario, el Presidente de la Asamblea Nacional, es
responsable por la correcta formulacién, ejecucién, control, evaluacién y liquidacién de sus presupuestos,
asi como dictar los reglamentos y normas necesarias para el eficiente, efectivo y econémico
funcionamiento del Poder Legislativo.

v

Que el proceso de modernizacion institucional que se implementa en la Asamblea Nacional requiere la
actualizacion de las disposiciones normativas relacionadas con el pago de viaticos al exterior a los
Diputados y Funcionariado de la Asamblea Nacional que en cumplimiento de sus funciones viajen al
exterior del pais.

POR TANTO:

En uso de sus facultades y de conformidad a los articulos 40 y 41, numerales 1y 11 de la Ley 606, "Ley
Organica del Poder Legislativo, el suscrito Presidente de la Asamblea Nacional, como maxima Autoridad
Administrativa.

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar y emitir la “NORMATIVA DE VIATICOS Y PASAJES AEREOS AL EXTERIOR DEL
PAIS PARA DIPUTADOS, DIPUTADAS Y FUNCIONARIADO DE LA ASAMBLEA NACIONAL”.

SEGUNDO: Delegar al Director General de Asuntos Administrativos para que proceda a la entrega oficial
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de una copia impresa de la NORMATIVA DE VIATICOS Y PASAJES AEREOS AL EXTERIOR DEL
PAIS PARA LOS DIPUTADOS FUNCIONARIADO DE LA ASAMBLEA NACIONAL aprobada, a los
miembros de la Junta Directiva, a las Bancadas Parlamentarias; unidades sustantivas, administrativas y
Comisiones Parlamentarias sujetas a su aplicacion y cumplimiento para su efectiva implementacion.

TERCERO: P6ngase en conocimiento de la Asamblea Nacional la presente Resolucién para su debida e
inmediata implementacion.

CUARTO: La presente Resolucién entra en vigencia a partir de la presente fecha y formara parte del
Libro de Resoluciones que para tal fin lleva el Presidente de la Asamblea Nacional. Librese Certificacion
de la misma.
Dada en la ciudad de Managua, en el Despacho del Presidente de la Asamblea Nacional, a los veintisiete
dias del mes de abril del afio dos mil doce. (f) RENE NUNEZ TELLEZ, PRESIDENTE.
"NORMATIVA DE VIATICOS Y PASAJES AEREOS AL EXTERIOR DEL PAIiS PARA DIPUTADOS,
DIPUTADAS Y FUNCIONARIADO DE LA ASAMBLEA NACIONAL"

Articulo 1. Objetivo.

La presente "NORMATIVA DE VIATICOS Y PASAJES AEREOS AL EXTERIOR DEL PAIS PARA
DIPUTADOS, DIPUTADAS Y FUNCIONARIADO DE LA ASAMBLEA NACIONAL", tiene por objeto
establecer las normas y procedimientos que regiran en la Asamblea Nacional para el pago de Viaticos al
Exterior del pais, conforme las normas y procedimientos de ejecucién y control presupuestario emitidas
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y en base a la facultad que tiene este Poder del Estado
para distribuir su presupuesto de acuerdo a sus necesidades, respetando las leyes y normas
establecidas, a fin de efectuar un adecuado control y orden en el uso y manejo de los fondos que sean
entregados a los Diputados, Diputadas y Funcionariado de la Asamblea Nacional que en cumplimiento de
sus funciones incurran en gastos de alimentacion, alojamiento, transporte y otros gastos de viaje.

Los Diputados, Diputadas y el Funcionariado Publico de la Asamblea Nacional solamente podran realizar
viajes con viaticos al exterior cuando haya tareas o representacion parlamentaria o de caracter técnico y
profesional (seminarios, cursos y otros), en el pais o paises destinos debidamente autorizado por el
Presidente de la Asamblea Nacional. u:

Art. 2. Autorizacion de Viaticos
Se autorizaran y pagaran viaticos y transporte al exterior del pais, cuando corresponda, a los Diputados,
Diputadas y el Funcionariado de la Asamblea Nacional, que en cumplimiento de sus funciones y previa
autorizacion de la instancia correspondiente, viajen al exterior del pais integrando delegaciones
representativas de la Asamblea Nacional, que participen en eventos relacionados con el quehacer
parlamentario. Los montos se pagaran conforme la siguiente Tabla:

TABLA DE VIATICOS AL EXTERIOR DOLARES

DESTINO CATEGORIA "A" CATEGORIA "B"
Alimentacion Alimentacion
Alojamiento|| Transporte y Tc(:lt-laal X Alojamiento|| Transporte y T‘Ltz X
otros otros

EUROPA | 330 | 253 | 583 | 280 | 205 | 485
ESTADOS 160 236 396 140 190 330
UNIDOS Y
CANADA
MEXICO/CARIBE || 160 || 227 | 387 || 140 | 205 | 345
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CENTRO 120 144 264 100 133 233
AMERICA

AMERICA DEL 200 120 320 140 145 285
SUR
AFRICAYASIA | 300 || 150 | 450 || 210 | 154 | 364

Notas: La Categoria "A" es aplicable a Diputados Propietarios, Diputadas Propietarias y Suplentes en
ejercicio. La Categoria "B" es aplicable para el Funcionariado de la Asamblea Nacional.

Art. 3. Tramite de solicitud de pago de viaticos al exterior y Pasaje Aéreo.
Para tramitar la asignacién de viaticos al exterior, se requerira la presentacion de la siguiente
documentacion ante el despacho del Presidente de la Asamblea Nacional:

a) Carta de solicitud del Diputado, Diputada o miembro del Funcionariado que realizara viaje al exterior
en la cual detallara el motivo del viaje, tiempo de duracién, pais de destino y demas datos pertinentes al
viaje, dirigida al Presidente de la Asamblea Nacional y presentada en el Despacho de la Presidencia
acompanada de la siguiente documentacién:

1. Formulario de "Autorizacion de Pasajes y Viaticos al Exterior", suministrado por la Oficina de
Contabilidad, debidamente llenado, sin manchones, borrones o alteraciones.

2. Invitacion al evento (Foros, reuniones, Seminarios, etc.)
b) La solicitud sera aprobada o denegada por el Presidente de la Asamblea Nacional

¢ )Una vez resuelta la solicitud sera remitida junto con la documentacion respectiva a la Divisién General
de Asuntos Administrativos, quien la remitira a la Division de Finanzas para el trdmite de pago. La Oficina
de Contabilidad verificara si cumple con los procedimientos establecidos y procedera al tramite de
cheque.

Art. 4. Viaticos de Bolsillo.

El Presidente de la Asamblea Nacional autorizara Unicamente un viatico de bolsillo de US$50.00
(Cincuenta ddlares) por dia, hasta por un maximo de doce (12) dias a aquellos Diputados, Diputadas y el
Funcionariado Publico de la Asamblea Nacional que reciban invitaciones para participar en eventos a
realizarse en el exterior del pais que incluyan hospedaje, alimentacién y transporte pagados.

Para que se autoricen viaticos de bolsillo, se debera cumplir con lo dispuesto en el articulo 3 de la
presente Normativa.

Art. 5. Del boleto aéreo.

El pago de los boletos aéreos se emitira a favor de la linea aérea o agencia de viaje que tenga la tarifa
mas favorable; debiéndose utilizar pasajes de clase econdémica. En caso optarse por otra categoria
superior, el Diputado o Servidor Publico, debera asumir la diferencia con sus propios recursos

econdémicos.

Se exceptlan de la anterior disposicion a los miembros de la Junta Directiva los que podran optar por la
tarifa superior a costo de la Asamblea Nacional.

La Divisién General de Asuntos Administrativos procedera a realizar las gestiones para la compra del
boleto y solicitara el tramite dé pago ante la Divisién de Finanzas una vez recibido el cobro por parte de
la Agencia de Viajes o linea aérea.

Art. 6. Plazo para el tramite.
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Los Diputados, Diputadas y Funcionariado de la Asamblea Nacional deberan presentar la solicitud de
viaticos al exterior y/ o boleto aéreo, a la Division de Asuntos Administrativos con un minimo de cinco (5)
dias habiles de anticipacion a la fecha del viaje.

Art. 7. Rendicion de Cuentas.

La rendicién de cuentas por las sumas recibidas en concepto de viaticos al exterior y viaticos de bolsillo,
se presentara ante la Divisién de Finanzas de la Asamblea Nacional, en un periodo no mayor de siete
dias después de realizado el viaje, presentando de la forma siguiente:

a)Presentar el Formato de "Liquidacién de Pasajes y Viaticos al Exterior" suministrado por la Oficina de
Contabilidad, debidamente llenado, sin manchones ni borrones. Se adjuntara el Recibo Oficial de Caja
por los viaticos no utilizados por los Diputados, Diputadas o miembros del Funcionariado de la Asamblea
Nacional.

b)Adjuntar colilla del boleto aéreo usado o itinerario del viaje emitido por la linea aérea o agencia de
viajes, fotocopia de la primera pagina del pasaporte y de la(s) pagina(s) que evidencien el periodo que
estuvo en el exterior.

¢)En caso de que los viaticos autorizados sean mayores a los establecidos en la Tabla de Viaticos,
deberan presentar en original, factura (s), recibos (s), u otros documentos que soporten los gastos
realizados durante el viaje.

d)Copia del Informe del viaje. El original debera enviarse a la Direccién de Relaciones Internacionales de
la Asamblea Nacional.

Art. 8. Reintegro de viaticos.

En caso de que el viaje no se realice se hubiere recibido asignaciones en concepto de viaticos, deberan
reintegrarse a la Caja General de la Asamblea Nacional, en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles,
contados a partir de que se haya confirmado la cancelacién del viaje. Los Diputados, Diputadas y
Funcionariado de la Asamblea Nacional a quienes se les haya autorizado y entregado viaticos al exterior
y que su permanencia haya sido menor al tiempo autorizado, deberan reintegrar los fondos que no
utilizaron en un plazo de tres (3) dias habiles después de su regreso, a la Caja General de la Institucién,
quien le emitira el respectivo Recibo Oficial de Caja.

Art. 9. Presentacion de Informes.

Los Diputados, Diputadas y Funcionariado de la Asamblea Nacional que viajen con viaticos al exterior
autorizados conforme las disposiciones de la presente Normativa, deberan a su regreso, elaborar un
informe de las tareas realizadas en el evento que participaron dirigido al Presidente de la Asamblea
Nacional con copia a la Direccion de Relaciones Internacionales.

Art. 10. Falta de rendicion de cuentas.

Cuando algun Diputado, Diputada o miembro del Funcionariado, en contravencion con lo dispuesto en los
articulos 7 y 8 de la presente Normativa no rinda cuentas de los viaticos que le hayan sido autorizado s,
el monto entregado en tal concepto sera registrado como deuda a su cuenta para su cobro y deduccién
respectiva de su salario

Art. 11. Prohibicion.

No se autorizaran viaticos al exterior a Diputados, Diputadas y Funcionariado de la Asamblea Nacional
que tengan pendiente de rendicion de cuentas viaticos anteriores de los cuales no hayan rendido cuentas
a su regreso.

En caso de Diputados y Servidores Publicos que no rindan cuenta de los viaticos al exterior en el periodo
establecido en el articulo 7 de la presente Normativa, el monto entregado sera registrado como una
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deuda a su cuenta para el cobro y la deduccion respectiva de su salario.

Art. 12. Infracciones.
El incumplimiento de la presente Normativa, haré acreedor al infractor de las sanciones administrativas,
civiles y penales que correspondan conforme a la ley.

Art. 13. Informe de Ejecucion.

La Divisién de Finanzas de la Asamblea Nacional emitird mensualmente un informe global y por Bancada
de los niveles de ejecucion de la partida presupuestaria asignada para pasajes y viaticos al exterior,
igualmente emitira un Informe de las rendiciones de cuentas de los viaticos entregados.

Dicho s informes deberan ser enviado s al Presidente de la Asamblea Nacional, con copia a la Division
General de Asuntos Administrativos.

Art. 14. Divulgacion.
Péngase en conocimiento de los Diputados y Diputadas, Director General de Asuntos Administrativos, de
la Division Financiera y demas funcionarios de la Asamblea Nacional.

Art. 15. Derogacion y Vigencia.

La presente Normativa sustituye la Normativa emitida el siete de octubre del afio mil novecientos noventa
y siete y su modificacion del tres de Julio del afio mil novecientos no venta y ocho y cualquier otra
disposicién que se le oponga y entrara en vigencia a partir de la presente fecha. Copiese en el Libro de
Resoluciones Administrativas de la Presidencia de la Asamblea Nacional.

Dada en la ciudad de Managua, sede la Asamblea Nacional, a los veinte y siete dias del mes de abril del
ano dos mil doce. (f) RENE NUNEZ TELLEZ, Presidente Asamblea Nacional.
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