NORMATIVA DE VIATICOS Y TRANSPORTE AL INTERIOR DEL PAIS PARA LOS DIPUTADOS Y
SERVIDORES PUBLICOS DE LA ASAMBLEA NACIONAL

Aprobada el 18 de Abril del 2012.

Publicada en La Gaceta No. 222 del 20 de Noviembre del 2012.

RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 09-03-2012 QUE APRUEBA LA NORMATIVA DE VIATICOS Y
TRANSPORTE AL INTERIOR DEL PAIS PARA LOS DIPUTADOS Y SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ASAMBLEA NACIONAL

El Presidente de la Asamblea Nacional,
CONSIDERANDO:
|

Que de conformidad a la Ley No. 606, Ley Orgéanica del Poder Legislativo de la Republica de Nicaragua,
el Presidente de la Asamblea Nacional es la maxima autoridad de las actividades administrativas y
presupuestarias de la Asamblea Nacional.

Que al tenor de lo dispuesto en el articulo 103 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema de Control de la Administracion Publica y Fiscalizacién de los Bienes y Recursos
del Estado", los Ministros de Estado y las maximas autoridades de las Entidades y Organismos de la
administracion publica son responsables de los actos y resoluciones emanados de su autoridad o
aprobados por ellos, expresa o tacitamente.

Que segun el Principio de Responsabilidad contenido en el arto. 13 de la Ley No. 550, Ley de
Administracion Financiera y del Régimen Presupuestario, el Presidente de la Asamblea Nacional, es
responsable por la correcta formulacion, ejecucién, control, evaluacioén, y liquidaciéon de sus
presupuestos, asi como dictar los reglamentos y normas necesarias para el eficiente, efectivo y
econdmico funcionamiento del Poder Legislativo.

v

Que las modificaciones en el costo de los bienes y servicios requiere la actualizacion de las disposiciones

normativas relacionadas con el pago de viaticos y transporte al interior del pais a los Diputados y

Servidores Publicos de la Institucién que en cumplimiento de sus funciones viajen al interior del pais.
POR TANTO:

En uso de sus facultades y de conformidad a los articulos 40 y 41, numerales 1y 11 de la Ley 606, "Ley
Organica del Poder Legislativo, el suscrito Presidente de la Asamblea Nacional, como maxima Autoridad
Administrativa.

RESUELVE:
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PRIMERO: Aprobar y emitir la "NORMATIVA DE VIATICOS Y TRANSPORTE AL INTERIOR DEL PAIS
PARA LOS DIPUTADOS Y SERVIDORES PUBLICOS DE LA ASAMBLEA NACIONAL".

SEGUNDO: Delegar al Director General de Asuntos Administrativos para que proceda a la entrega oficial
de una copia impresa de la "NORMATIVA DE VIATICOS Y TRANSPORTE AL INTERIOR DEL PAIS
PARA LOS DIPUTADOS Y SERVIDORES PUBLICOS DE LA ASAMBLEA NACIONAL" aprobada, a los
miembros de la Junta Directiva, a las Bancadas Parlamentarias; unidades sustantivas, administrativas y
Comisiones Parlamentarias sujetas a su aplicacion y cumplimiento para su efectiva implementacion.

TERCERO: La presente Normativa deja sin efecto la anterior Normativa emitida el primero de Noviembre
del afo mil novecientos noventa y siete y su modificacion del dieciséis de Junio del afio mil novecientos
noventa y nueve y cualquier otra disposicién que se le oponga.

CUARTO: P6ngase en conocimiento de la Asamblea Nacional la presente Resolucidn para su debido
cumplimiento.

QUINTO: La presente Resolucion entra en vigencia a partir de la presente fecha y formara parte del Libro
de Resoluciones que para tal fin lleva el Presidente de la Asamblea Nacional. Librese Certificacién de la
misma.

Dada en la ciudad de Managua, en el Despacho del Presidente de la Asamblea Nacional, a los treinta
dias del mes de Marzo del ano dos mil doce, (f) RENE NUNEZ TELLEZ, PRESIDENTE.

NORMATIVA DE VIATICOS Y TRANSPORTE AL INTERIOR DEL PAIS PARA LOS DIPUTADOS Y
SERVIDORES PUBLICOS DE LA ASAMBLEA NACIONAL

Arto. 1. Objetivo

La presente "Normativa de Viaticos y Transporte al Interior del Pais para los Diputados y Servidores
Publicos de la Asamblea Nacional", tiene por objeto establecer las normas y procedimientos que regiran
en la Asamblea Nacional para el pago de Viaticos y Transporte al Interior del pais, que sean entregados
a los Diputados y Servidores Publicos de la Asamblea Nacional que en cumplimiento de sus funciones
incurran en dichos gastos.

Arto. 2. Autorizacién de Viaticos

Se autorizaran y pagaran viaticos al interior del pais y transporte, cuando corresponda, a los Diputados y
a los Servidores Publicos, que en cumplimiento de sus funciones y previa autorizacién de la instancia
correspondiente, viajen al interior del pais integrando delegaciones representativas de la Asamblea
Nacional, que participen en eventos relacionados con el quehacer parlamentario. Los montos se pagaran
conforme a la Tabla siguiente:

TABLA DE VIATICOS AL INTERIOR

| |
| |CATEGORIA "A" |CATEGORIA "B" |
| [MONTO EN C$ [MONTO EN C$ |
| ZONA DEL PACIFICO DEL PAIS, NORTE Y RES TO DEL PAIS : |
DESAYUNO 70 60
ALMUERZO 120 90
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CENA 80 60

HOSPEDAJE 250.00 o contra 200.000
factura contra factura

REGIONES AUTONOMAS Y RIO SAN JUAN

DESAYUNO 80 70

ALMUERZO 150 120

CENA 90 70

HOSPEDAJE 300.00 o contra 250.000
factura contra factura

Notas: La Categoria "A" es para Diputados Propietarios y Suplentes en ejercicio.
La Categoria "B" es para los Funcionarios y trabajadores de la A.N.
Se reembolsara el costo total del hospedaje contra factura original.

Arto. 3. Tramite de solicitud de pago de viaticos al Interior.

La asignacion de viaticos al interior y boleto aéreo, se tramitara de la siguiente manera:

a) Los Diputados Presidentes de las Comisiones o Secretarios Legislativos, solicitaran por escrito a la
Direccién General de Asuntos Legislativos autorizacién para el pago de los viaticos de alimentacion
(Desayuno, almuerzo y cena), hospedaje, especificando el monto solicitado, el motivo del viaje, tiempo
de duracién y demés datos pertinentes.

b) Cuando en estas actividades participen periodistas, fotégrafos, oficiales de protocolo y conductores,
deberan ser incluidos en la misma solicitud de pago de viaticos presentada por los Presidentes de las
Comisiones.

c) Deberan adjuntar a la carta, formulario establecido para la solicitud de viaticos, segun el caso
(Conforme tabla), con la, autorizacion del Presidente de la Comisién y del Director General de Asuntos
Legislativos.

d) Los Formularios se deberan llenar con los nombres de los Diputados y/o Servidores Publicos que
viajaran al interior del pais, las operaciones aritméticas deberan estar correctas y no deberan presentar
enmendaduras, borrones, manchones o alteraciones.

e) Cuando se trate de Actividades administrativas, el personal debera presentar su solicitud con la
autorizacion del jefe del area administrativa involucrada.

f) La solicitud de viaticos con la documentacién respectiva debe ser remitida a la Division General de
Asuntos Administrativos quien la autorizard y la remitir4 a la Division de Finanzas para el tramite de
pago. La Oficina de Contabilidad verificara si cumple con los procedimientos establecidos y procedera al
tramite de cheque.
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g) Se reembolsara el costo total del hospedaje conforme factura original con el membrete del hotel o
lugares de hospedaje que contengan requisitos de ley. Las facturas no debe presentar borrones ni
manchones.

Arto. 4.-Del boleto aéreo.

El pago de los boletos aéreos al interior del pais se emitira a favor de la linea aérea o agencia de viaje
conforme cotizacion, proforma, factura de crédito, presupuesto, constancia, emitida por la agencia de
viajes.

Con la autorizacién del Presidente de la Comision y del Director General de Asuntos Legislativos o del
jefe del area Administrativa respectiva, solicitar por escrito a la Division General de Asuntos
Administrativos que se les garantice el transporte, especificando el motivo del viaje, monto solicitado,
detalle del personal afectado, nombre de la linea aérea o agencia de viajes a la que se le emitira el
cheque, adjuntando cotizacién, proforma, factura de crédito, presupuesto o constancia correspondiente
para el trdmite de pago.

Arto. 5.-Reembolso de boletos aéreos y terrestres a Diputados que habitan en las Regiones
Autonomas (Atlantico Norte y Sur) y Rio San Juan.

Con la autorizacion de la Presidencia de la Asamblea Nacional, se reembolsaran tres (3) boletos aéreos
cada mes a los Diputados que habitan en las Regiones Auténomas Atlantico Norte, Atlantico Sur y Rio
San Juan, que viajan a Managua para asistir a realizar sus funciones Parlamentarias.

A este efecto, deberan presentar a la Division General de Asuntos Administrativos solicitud de reembolso,
indicando, el valor de los boletos, fecha y el nimero de colillas adjuntas de los boletos utilizados, los
cuales deben presentar en forma clara el valor, fecha y nombre del beneficiario.

Estos documentos no deberan presentar borrones ni manchones. Los reembolsos se efectuaran de forma
mensual y tendran como maximo un mes, posterior a la fecha de haber sido utilizado para solicitarlos. En
caso de que los datos de las colillas de los boletos no estén legibles, deberan adjuntar constancia de la
linea aérea o agencia de viajes que detalle los datos correctos de la colilla.

Los Diputados que soliciten el pago de transporte terrestre, deberan enviar solicitud al Director General
de Asuntos Administrativos, adjuntando facturas o recibos de los medios de transporte terrestre
utilizados. Sino existieren, deberan justificar los costos por cada viaje. Para efectos del tramite de pago,
deberan hacer solicitud del desembolso.

La Divisién General de Asuntos Administrativos autorizara el pago y remitira la carta de solicitud y
documentos a la Division de Finanzas para el tramite correspondiente conforme los procedimientos
establecidos en esta Normativa.

Arto. 6.-Plazo para el tramite.

Las Comisiones Parlamentarias y el resto de las areas administrativas, deberan presentar la solicitud de
viaticos al interior y/o boleto aéreo a la Division General de Asuntos Administrativo s con un minimo de 5
dias de anticipacién a la fecha del viaje.

Arto. 7.-Rendicion de Cuentas.

La rendicion de cuentas de los viaticos al interior del pais se realizara al regresar del viaje en un periodo
no mayor de cinco dias habiles. Deberan adjuntar el formato original de viaticos al interior debidamente
firmado por el personal que fue autorizado, asi como el recibo oficial de caja de la Asamblea Nacional, en
caso que reintegren efectivo por fondos no utilizados por algun Diputado o funcionario que no asisti6 a la
actividad.

Arto. 8. Reintegro de viaticos.
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En caso que la duracién del viaje haya sido menor al tiempo planificado o no se haya realizado, los
viaticos autorizados y desembolsados deberan ser reintegrados en un plazo no mayor de dos dias habiles
a la Caja General de la Asamblea Nacional, quien emitira el respectivo Recibo Oficial de Caja.

Arto. 9.-Presentacion de Informes.-
Las Comisiones parlamentarias que realicen viajes al interior del pais, deberan elaborar un informe de las
actividades realizadas, el cual serd presentado a la Direccion General de Asesoria Legislativa.

Arto 10.-Prohibicion.
No se autorizaran viaticos al interior a Diputados y Servidores Publicos que tengan registrados viaticos
sin rendir cuentas.

Arto. 11. Falta de rendicion de cuentas.

Cuando algun Diputado o Servidor Publico, en contravencion con lo dispuesto en el articulo 7 de la
presente Normativa no rinda cuentas de los viaticos que le hayan sido autorizados, el monto entregado
en tal concepto sera registrado como una deuda a su cuenta para su cobro y deduccién respectiva de su
salario.

Arto. 12.- Infracciones.
El incumplimiento de la presente Normativa, hara acreedor al infractor de las sanciones administrativas,
civiles y penales que correspondan conforme a la ley.

Arto. 13.- Divulgacion.
Péngase en conocimiento de los Honorables Diputados y de todos los Servidores publicos en general de
la Asamblea Nacional.

Arto. 14. Derogacion y Vigencia.

La presente Normativa sustituye la Normativa emitida el primero de Noviembre del afio mil novecientos
noventa y siete y su modificacion del dieciséis de Junio del afno mil novecientos noventa y nueve y
cualquier otra disposicion que se le oponga, y entrara en vigencia a partir del dia de hoy.

Dada en la ciudad de Managua, Despacho de la Presidencia, Edificio Presbitero Tomas Ruiz, a los

dieciocho dias del mes de abril del afio dos mil doce, (f) RENE NUNEZ TELLEZ, Presidente Asamblea
Nacional.
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